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A Pannon Egyetem (a tovibbiakban: ,,Egyetem”) Szenatusa iltal jovahagyott, valamint a Pannon
Fgyetemeért Alapitvany, mint alapitéi, tulajdonosi jogokat gyakorlé fenntarté (a tovabbiakban:
»Fenntart6”) altal elfogadott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,SzMSz”) 1. rész
Szervezeti és Mikodési Rend (tovabbiakban: ,,8zMR”), valamint a Pannon Egyetem szabalyzatai
kuratoriumi elfogadisanak hataskori rendjérél sz6l6 kuratoriumi hatirozat alapjan az LEgyetem a
Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar (a tovabbiakban: »Kar”) Szervezeti és Mikodési
Rendjét (a tovabbiakban: ,,Kari SZMR™)az alibbiak szerint allapitja meg,

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1/A.§
Az Kari SzMR hatilya

(1) A Kari SzMR hatilya kiterjed 2 Pannon Egyetem Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi
Karira, annak valamennyi szervezeti egységére, a Karral munkaviszonyban, vagy mas
munkavégzéste irinyul jogviszonyban allé személyekre, tovabba a Karral hallgatéi jogviszonyban
allé személyekre és doktoranduszokra.

1/B.§A Kar adatai

(1) A Kar neve: Pannon Egyetem, Modern Filolégiai és Tarsadalomtudomanyi Kar;
angolul: Faculty of Modern Philology and Social Sciences, University of Pannonia

(2) A Kar azonosit6 adatai:
roviditett megnevezése: PE-MFTK;
sz¢khelye: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10.

(3) A Dé¢kan a bélyegz6hasznilat rendjérdl sz6l6 kancellari utasitisban foglaltak szerint jogosult
hivatalos iratain a Magyarorszig cimerével ellitott korbélyegzit haszndlni.

(4) A Dékan korbélyegzoje:

kozépen Magyarorszig cimere;

fels6 kiilsé koriv: ,,Pannon Egyetem”

felsé bels6 koriv: |, Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar”
alsé kiilsé koriv: ,,Veszprém”

also belsd koriv: |, Dékan”.

”

(5) A Kar jogillasa: a Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar a Pannon Egyetem szakmai
onallosaggal, az Egyetem szabalyzatainak megfeleléen 6nall6 igazgatassal rendelkezd, bevételeivel
¢s a decentralizalt keretekkel a jogszabalyoknak és az Lgyetem szabailyzatainak megfelelGen
onalloan gazdilkodo szerve, amely végrehajtja az Egyetem SzMSz-ében meghatarozott feladatokat.

(6) A Kart a dékan képviseli.

(7) A Kar arculati megjelenitésének szine: eziist.

(8) Cimerét az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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2.§
A Kar feladatai

A Kar fels6foka alap- ¢és mesterképzést, altalanos iskolai tanarképzést, kozépiskolai
tanarképzést, doktori képzést, szakirinyd tovabbképzést, szakvizsgit nyqdjté
tovabbképzést, szakmai tovabbképzést, valamint az Egyetem Alapité Okiratiban foglalt
kapcsolodd  képzési és tudomanyteriileteken alap- és alkalmazott kutatisokat,
tudomanyszervezést és az oktatast timogat6 egyéb kutatisokat folytat.

A Kar célja: az altala mGvelt szakokon olyan korszer( tudissal, széleskori tajékozottsaggal,
magas foku nyelvi és kommunikdcios készséggel, kreativitassal rendelkezé diplomas
szakemberek képzése, akik képesek a kor elvarasainak megfeleld, europai szinvonald 6nallo
alkoto- és kutatomunkara, a nemzeti és egyetemes kultura értékeinek kozvetitésére,
oktatasszervezési, kutatasszervezési feladatok ellatasira, palyazatok menedzselésére.

A Kar aktiv részt vallal a helyi, regionalis, orszagos és nemzetkozi kulturalis és tudomanyos
kozéletben. Egytittmikodik oktatasi, illetve tudomanyos kutaté, fejleszté, tervezd
intézményekkel, gazdasagi és vallalkozoi szervezetekkel.

A Kar gazdalkodasi feladatait az Egyetem vonatkozd szabalyzataiban foglaltaknak
megfeleloen latja el.

A Kar jogosult a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal, személyi és anyagi eszkdzeivel
szolgaltatasok végzésére, termékek eloallitasara, értékesitésére.

3§
A Kar munkatarsai

A Kart az allomanyiba tartoz6 egyetemi oktatok, kutatok, tanarok, egyéb munkakérben
foglalkoztatottak és egyetemi hallgatok alkotjak.
A Karon az oktatassal 6sszefiggé feladatokat

(a) oktatoi (tandrsegéd, adjunktus, egyetemi docens, egyetemi tanar, mesteroktatd),

(b) tanari (nyelvtanar)

munkakorokben foglalkoztatottak lagak el.

Az onall6 kutatéi feladatok ellatasara tudomanyos kutatoi munkakorok létesithetdk.

Az oktatok, tudomanyos kutatok és a tanirok munkdjit egyéb munkakorben
foglalkoztatottak segitik (ligyvivé-szakértdi, ligyintézéi).

A Karon oktatd, kutato, tanar és egyéb munkakorben foglalkoztatottak felett a munkaltatoi
jogkort a rektor gyakorolja, amelyet rektori utasitasban meghatirozottak szerint ruhazhat
at.



I1. A KAR FELEPITESE
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Vezetdi szintek, kari szintii vezeték

(1) Oktatasi-kutatasi feladatokat ellito szervezeti egységek az intézetek, valamint a Tanarképzo
Koézpont. A funkcionalis feladatokat ellatd szervezeti egység a Dékani Titkarsag, amely
ellitia a Kar igazgatasi, ugyviteli és szervezési feladatait. A Karhoz tartozé szervezeti
egységeket a Kari SzZMR 2. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Az intézet az adott Kar altal folytatott olyan oktatasi és kutatési tevékenységet lat el, amely
tobb tanszék feladatait képezhetné. Az intézetet intézetigazgaté vezeti, ami vezetdi
megbizasnak minésiil.

(3) Az intézeten belil mikodhetnek intézeti tanszékek, kutatokozpontok, oktatokdzpontok
vagy egyéb kutatasi egységek, valamint tovabbi szakmai csoportok, munkakozosségek,
amelyck tamogatjdk az intézetigazgaté munkajat, de ezek nem mindsiilnek vezetsi
megbizasnak. A (3) pontban felsorolt egységekhez kapcsolodé feladatok kéziil egyes
egyscgek egyszerre tobbet is ellithatnak.

(4) A Tanirképz6 Koézpont feladata a tanarképzés, mint szakmai tevékenység atfogd szinten
tortend koordindldsa. A kozpontot féigazgatd vezeti, aki magasabb vezetének mindsiil.

(5) A Kar vezetésével kapesolatos feladatokat

(a) a Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar Kari Tanacsa (a tovabbiakban: ,,Kari
Tanacs”),

(b) a dékan, valamint helyettesei és megbizottai és helyettesei,
(c) a Kari Tanacs bizottsagai végzik.

(6) A feladatok ellatasaban kozremtkodik
(a) a Dékani Tanacs (Id. 26. §), Kar szervezetiegység-vezetdinek értekezlete
(b) a Kari Tanacs bizottsagai,
(c) a Kari Tudomanyos Didkkori Tandcs elndke (a tovabbiakban ,,KTDT”)

(d) a Pannon Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: ,,PEHOK?”) Modern
Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar Részonkorméanyzata (a tovabbiakban ,,PEHOK-
MFTK?”) és testiiletei,

(¢) a PE Uzemi Tandcsa (a tovabbiakban ,,Uzemi Tanacs?).

5.§
A dékan

(1) A Kar felelés vezetSje és képviselGje a dékan. A dékan megbizasa legfeljebb a hatilyos
jogszabalyokban régzitett idGtartamra adhat6. A megbizas palyazat atjan tobb alkalommal
meghosszabbithato.



(2) A dékan feladat- és hataskore kulonosen:
(a) képviseli a kari egységeket az egyetemi és kari testiiletek, vezetdk elott és meghatalmazas
tartalma alapjan az intézményen kivil;
(b) a kari humanpolitikai stratégia kidolgozasa és végrehajtasa;
(c) a Kar szakmai-tudomanyos munkajanak iranyitasa, oktatasi és kutatasi stratégiajanak
képviselete ¢s kovetkezetes végrehajtasa;
(d) a munkairanyitoi jogok gyakorlasa a Kar szervezeti egységeinek vezet6i felett az FKR-ben
meghatarozottak szerint;
() a kari szervezeti egyscgek tevékenységének iranyitasa és ellenSrzése;
(f) kapesolattartis a PEHOK-MF1'K-val és a Karon miik6dé szakszervezet kari vezetSjével,
() kari kitiintetés adomanyozasa a Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer (FKR) szerint;

(h) javaslattétel allaspalyazatok véleményezé bizottsaganak Osszetételére, az egységvezetdi
értekezlet tagjaival és a PEHOK-MFTK-val egyeztetve;

(1) a Kari Tandcs tilésének el6készitése és az ott hozott hatirozatok végrehajtasa;

() a jogszabalyokban, az egyetemi szabilyzatokban és mas egyetemi szabalyozasokban
megallapitott, egyéb feladatok ellatasa, hataskor gyakorlasa.

(3) A dékan koteles a Kari Tandcsot tajékoztatni a Szenitus dontéseirdl, a kari tanacsi
hatarozatok végrehajtisirdl, tovabba valamennyi jelentés intézkedésrdl. Koteles tajékoztatni a
Kari Tanacsot az olyan intézkedéseinek indokairdl is, amelyekben a Kari Tanics javaslatatol
vagy véleményétol eltért.

6.§
A dékanhelyettesek

(1) A dékan feladat- és hatiskorét dékanhelyettesckkel megoszthatja. A dékin a helyettesitésre
megbizhat dltalinos dékanhelyettest vagy adott feladatkorok ellitisara helyetteseket. A
déekanhelyettesek k6zti munkamegosztast és feladataikat a dékan munkakori leirasukban rogziti.

(2) A dékant a munkijaban legfeljebb harom helyettes segiti. A dékan tavollétében feladatait —
elsédleges és bérgazdalkoddi munkaltatoi jogait érinté feladatok kivételével — kijelélt altalinos
helyettese latja el.

(3) A dékanhelyettesek megbizasinak id6tartama a dékin megbizasinak idétartamaval azonos. A
megbizas palyazat Gtjan tobb alkalommal meghosszabbithato.

7.§
A Dékani Titkarsag

(1) A Dékani Titkarsag a Karon miik6d6 olyan szervezeti egység, amely a Kar igazgatasi, marketing,
iratkezelési és kommunikécios feladatait litja el. Gyakorolja a Karon folytatott oktatasi és kutatasi
tevekenységgel kézvetleniil 6sszefiiggd, az egyetem gazdélkoddséra, a kételezettségvallalds rendjére
vonatkozé és mas szabalyzataiban, illetve a vonatkozo kancelliri utasitisokban biztositott
igazpatasi-gazdalkodasi hataskoroket, valamint ellitja és szervezi

a) a kari titkarsagi feladatokat, kilonésen: a Kari Tanacs, a Dékani Tandcs, a kari tanacsi
bizottsagok, a dékan, a dékinhelyettesck és a dékani titkar munkajaval kapcsolatos



adminisztrativ gazdasagi, szervezési és protokollaris feladatokat; szervezi és el6késziti a kari
rendezvényeket és beiskolazasi programokat; részt vesz a kari szabalyzatok készitésében,

b) a nemzetkézi tudomanyos,
¢) atudomanyszervezési és
d) kommunikacios feladatokat.
(2) A Dékani Titkdrsagot a dékan vezeti.

(3) A Dékani Titkarsig dolgozoéinak feladat- és hataskorét részletesen a munkakéri leirasuk
tartalmazza.

8.§

A dékani titkar

(1) A Kar altalanos igazgatisi, marketing, tudomanyos, killigyi, palyazati és iratkezelési,
kommunikaci6s feladatainak koordinalisat a dékan kézvetlen iranyitasa alatt 4ll6 dékani titkar latja
el. Feladat- és hataskorét részletesen a munkakéri leirdsa tartalmazza.

(2) A dékani titkar feladatai:
(a) iranyitja a Dékani Titkarsag tigyintézdi, iigyviteli tevékenységét;
(b) irinyitja a Kar és a Dékani Titkarsig igazgatasi, marketing, informatikai és kommunikdcios
tevékenységét;
(c) ellatja a kari tigykezelés altalanos feliigyeletét;
(d) el6késziti a Kari Tandcs iiléseit, szervezi és ellenérzi a hatirozatok végrehajtasat;

(¢) gondoskodik arrol, hogy az érintett szervezeti egységek, vezetdk, dolgozok és hallgatok a
Kari Tanacs hatarozatait, dontéseit, allasfoglalasait megismerjék;

(f) sziikség esetén elvégezteti a karon sziiletett dontések jogi feliilvizsgalatit. Amennyiben a
hatarozat vagy az intézkedés jogszabalyt sért, erre felhivja a dékan figyelmét;

(g) folyamatosan ellenbrzi a kari szabilyzatok hatilyossagat, és kezdeményezi az észlelt
hianyossagok megsziintetését.

9.§

A szervezeti egységek vezet6i

(1) A szervezeti egység vezetSjének feladat- és hatiskore:
(a) iranyitja, feltgyeli és ellendrzi a szervezeti egység szakmai munkajat;
(b) tajekoztatja a szervezeti egységben foglalkoztatottakat, irdnyitja ¢és ellenérzi munkajukat;
(c) képviseli a szervezeti egységet;
(d) biztositja a szervezeti egység kezelésében 1évé targyi eszkozok optimalis kihasznalasat;
(¢) a szabalyzatoknak megfelelen egylittmiikédik a tobbi szervezeti egységgel;

(f) closegiti és Osszehangolja a szervezeti egységben folytatatott oktatasi tevékenységet és
tudomanyos kutatémunkat, valamint a publikaciés tevékenységet;

() iranyitja a szervezeti egység adminisztracidjat.
(2) A szervezeti egység vezetdije felelos:

(a) a jogszabalyok és az egyetemi szabalyok betartasaért és betartatasaért;



(b) a szervezeti egység rendelkezésére allo forrasok, eszk6zok, valamint a szabalyzatokban
megfogalmazott, raharulé szakmai feladatok Gsszhangjaért, a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitéséért.

10.§
A Tanarképz6 Kozpont vezetdje

(1) A Tanarképzo Koézpont feladata a tanarképzés és tanartovabbképzés szakmai, tartalmi,
szervezeti és tudomanyos feladatainak Osszehangoldsa, valamint az elméleti és gyakotlati
képzés szervezése. A Tanarképzo Kozpont vezetdje a foigazgato.

(2) A foigazgaté feladata az Fgyetemen folytatott tanarképzés és tanartovabbképzés irdnyitasa,
a Kar tanarképzéssel Gsszefiiggd stratégiai célkitGizéseinek megvaldsitisahoz dontések
elokeszitése és végrehajtasa.

a) Iranyitja, koordinalja és ellendrzi az Hgyetemen folytatott tanarképzéssel és
tanartovabbképzéssel Osszefliggé  oktatasi, gyakorlati képzési, kutatasi és
projektfeladatokat.

b) [ranyitja az egylttmlkodést a tanarképzésben részt vevs egyetemi oktatdk és a
gyakorlati képzésbe bevont kézoktatasi szakemberek kozott.
c) Kapcsolatot épit és tart kbzoktatds iranyitasaval foglalkozé szakmai szervezetekkel.
d) Béviti a Tanarképz6 Kozpont nemzetkozi kapesolatrendszerét.
e) Szakmailag feligyeli a Tanirképzé Kozpont dokumenticiés és adminisztracios
munkait.
11.§

A Kari Tanacs Osszetétele és valasztasa

(1) A Kar legfobb dontéshozo vezetdtestiilete a Kari TanAcs.

(2) A Kari Tanacs Osszetétele:
e szavazati joggal rendelkez6 tagok,
e tanacskozasi jogu tagok,
® meghivottak.
(3) A Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak legalabb 20 szazalékat, legfeljebb 25 szazalékat a kari
hallgatéi 6nkormanyzat képvisel6i alkotjak.
(4) A Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjainak szama 12 £6:
(a) Tagjai hivatalbol:
e a Kar dékanja (egyben a Kari Tandcs elnoke),
e az PEHOK-MFTK elnoke.
(b) Vilasztas alapjan:
e vezetooktatod, vezetSkutatd 5 6,
® nem-vezetooktatd, nem-vezetGkutatd 1 {6,
® egyéb dolgozok 1 6,
® cgyctemi hallgaté (a PEHHOK Alapszabalya alapjan 2 £3).



e A Pannon Egyetem Doktorandusz Onkormanyzat (a tovibbiakban PEDOK) kari
képviselGje 1 £6
(5) A Kari Tanacs titkara a dékani titkar.
(6) A Kari Tanacs tanicskozasi jogu tagjai a Karrol:
a d¢kanhelyettes(ek),
a tanszékvezetok, intézetigazgatok,

a szakvezetok,
a Kar el6z6 dékanja (egy ciklus id6tartamra),
3

a Pannon Egyetem Szenatusanak Karrdl valasztott tagjal

a Karon mukodd reprezentativ szakszervezet képvisel§je.
Kari TD'T elnok

e o o o o o

(7) A Kari Tandcs Karon kivili tanacskozasi jogt tagjai:

(a) a rektor,

(b) a kancellar,

(c) a Kuratérium operativ igazgatdja,

(c) az atoktat6 karok dékanjai,

(d) a gazdasagi igazgato,

(e) a Munkatigyi Féosztaly vezetdie,

(f) az Oktatasi Igazgatosag igazgatdia,

(g) az Uzemi Tanacs elnoke,

(h) a PEHOK elnoke,

(i) a PEDOK elnéke,

()) esetenként a dékan — amennyiben a targyalisra keriil6 napirend ezt megkivinja — az tlésre

tanacskozasi joggal vagy anélkil mas személyeket is meghivhat.
(8) A Kari Tanacs tandcskozasi jogu, allandé meghivott tagjai tovabba: a kozéleti, tudomanyos,
szakmai és Uzleti élet megbecsiilt szakemberei. Utobbiak szimat a Kari Tanics hatirozza meg,
Meghivasukrol — legfeljebb harom évre — a dékan javaslata alapjan a Kari Tanics dont.

(9) A Kari Tanacs valamennyi tagjanak szavazati joga személyhez kotott.

(10) A Kari Tandcs tléseire az egyes napirendi pontok targyalisahoz a téma eléadéjanak javaslatara,
illetve a dékan — sajat kezdeményezésébdl — a témaban érintettek kéziil napirendi pontonként kiilsé
tagot — tanacskozasi joggal — meghivhat.

(11) A Kari Tandcs vilasztott tagjainak megbizasa négy évig, a hallgatéi képvisel6ké (tanacstagoké)
a PEHOK Alapszabélya szerint meghatirozott ideig tart. Ugyanaz a személy tobb ciklusra is
megvalaszthaté. A Kari Tanacs tagja csak olyan hallgato lehet, aki az adott félévre beiratkozott.

(12) A Kari Tandcs tagjainak vilasztisa a Pannon Egyetem Vilasztasi Szabalyzata, illetve a Kari

SzMR szerint torténik a kovetkezSk szerint:

a) Az 5 vezetoktatd, vezetSkutato valasztisa az MFTK szervezeti egységei alapjan kialakitott 5
valasztasi korzetben torténik (a valasztasi korzeteket és az egyes korzetekben megvalaszthato
képvisel6k szamat a 6. sz. melléklet tartalmazza).

b) A nem-vezetéoktatok, nem-vezetSkutatok 1 vilasztasi korzetet alkotnak a Karon. A
Kar valamennyi, e rétegbe tartozd nem-vezetéoktatoja, nem-vezetdkutatdja koziil Gsszesen 1
£6 keriil megvalasztasta a Kari Tanacsba.

c) Az egyéb dolgozok 1 valasztasi korzetet alkotnak a Karon. A Kar valamennyi, e rétegbe
tartozo dolgozoja koziil 6sszesen 1 £6 kerul megvalasztisra a Kari Tanécsba.



A hallgatéi tagokat a PEHOK Alapszabalya szerint valasztjak.

A doktorandusz hallgatét a PEDOK Alapszabalya szerint delegaljik.

(13) A Kari Tanacsi tagsag megszinik, ha
(a) a tanacstag a képviseleti rétegbdl kivalik,
(b) a tanacstag mas valasztasi korzetbe keriilésével,
(c) a megbizas idGtartama lejar,
(d) a tanacstag megbizatasardl lemond,
(e) a tanacstagot visszahivjak,
(f) a Kari Tanacs hallgatoi tagjanak hallgatoi jogviszonya sziinetel,
(g) a Kari Tanacs hallgatoi tagjanak hallgatdi jogviszonya megszinik,
(h) a tanacstag munkaviszonya megszinik, beleértve az azt megel6z6 munkavégzés aldli
mentesités idoszakat,

(1) jogszabalyban vagy az SzMSz-ben meghatarozott egyéb okbol.

(14) A tanacstagok visszahivasanak rendjét az egyetemi Valasztasi Szabalyzat szabalyozza.

12.§
A Kari Tandcs hataskore

(1) A Kari Tanacs hataskorébe tartozik:

(a) a kari fejlesztési tervek kezdeményezése és véleményezése, a - dékani pilyazatban vagy
mas dokumentumban foglalt - kari tudomanyos és oktatasi stratégia végrehajtisinak
ellenérzése;

(b) a Kari SzMR alapjan sajat szervezeti struktdravaltasinak és munkarendjének
kezdemeényezése;

(c) a tantervek és tantargyi programok jovahagyasa;

(d) a Kari Tanacs mukodését elbsegité bizottsagok létrehozisa és azok elndkeinek
megvalasztasa;

(e) allasfoglalis az 6nallé kari gazdalkodasi feladatokban, a Kar koltségvetési elveinek,
valamint keretfelosztisanak, koltségvetési elGiranyzatinak elfogadasa, az ezzel kapcsolatos
stratégiai dontések meghozatala, illetve a dékan koltségvetési beszimoldjanak megtargyalisa
¢s jovahagyasa;

() a Kar oktatisi munkajaval, tudoményos tevékenységével és nemzetkozi kapcsolataival,
tovabba a Kar éltal szervezett tovabbképzésekkel kapcsolatos elvi kérdések eldontése;

(g) képzés megsziintetésének kezdeményezése;

(h) a nem vezetd oktatoi palyazatok kiirdsa és elbiralasa;

(1) egyéb kari szabalyzatok és tigyrendek megalkotasa;

(1) az egész Kar kotelezettségvallalasat igénylS szerzédések elokészitése és véleményezése;
(k) tovabbi minden olyan Gigy, amelyet a Szendtus, valamely jogszabaly, vagy az SzMSz a
testiilet dontési jogkorébe utal.

(2) A Kari Tandcs javaslatot tesz a Szenatus szamara:

(a) a kar szervezeti és miikodési rendjének j6vahagyasasra, illetve modositisara,

(b) az Egyetem képzési programjanak a kar iltal gondozott részére, a képzési program
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részeként 0j képzések inditasara, képzések megsziintetésére,
(c) a kar dékani palyazatainak rangsorolasara,
(d) a dékan visszahivisanak kezdeményezésére az FKR szerint,
(e) egyéb kituintetések, cimek odaitélésére.
(3) A Kari Tanacs véleményt nyilvanithat:
(a) a kart érinté koltségvetési és fejlesztési javaslatokrol,
(b) egyes oktatoi, kutatoi, vezetdi palyazatokrdl - tobb palyazat esetén azok
rangsorolasaval az FKR szerint,
(¢) minden olyan kérdésben, amelyben a déntés a Szenatus feladat- és hataskorébe
tartozik.

13.§
A Kari Tandcs miikoédése

(1) A Kari Tandcs az elfogadott munkaterv alapjan, de félévenként legalibb két alkalommal tart
tlést. A Kari Tanacs tléseit a dékan hivija 6ssze.

(2) A Kari Tanacsot 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt a rektor, a dékan, a Szenitus, a Kari
Tandcs szavazati jogu tagjainak egyharmada, valamely kari 6nll6 oktatasi szervezeti egység oktat6i-
kutatoi értekezlete (tanicsa), a PEHOK-MFTK, az Uzemi Tanics a megtirgyaland6 napirend
megjelolésével irasban kéri.

(3) A Kari Tandcs iilései, el6terjesztései, az tilésen elhangzottak és a Kari Tanacs hatirozatai a Kar
dolgozo6i ¢és hallgatéi szaméra nyilvinosak. A nyilvanos iilésen a hallgatosig a Kari Tanécs
ulesrendjét nem zavarhatja meg. Az eléterjesztések és hatarozatok a Dékani Titkarsagon a Kari
Tanacs tagjai, valamint a kari polgarok altal megtekinthetéek.

(4) A Kari Tandcs elnéke zart tlést rendel el, ha azt sajat vagy barmely tag inditvanyara a Kari
Tanics jelen 1évé tagjainak tobb mint fele megszavazza. A zart iilésen a Kari Tanics tagjai, illetve
a tandcskozasi joggal rendelkezé személyek jogosultak részt venni. A zart ilésen részt vevd
személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni.

(5) A Kari Tandcs tilésének megszervezését a dékan altal jovahagyott irasbeli elGterjesztés alapjan,
a napirend megjelolésével a Dékani Titkarsag végzi. A meghivot tartalmazé napirendet rendes
tanacsiilés el6tt legalabb ot, rendkiviili tandcsiilés elStt pedig harom munkanappal meg kell kiildeni
a tanacstagok ¢s a meghivottak részére, az el6terjesztéseket pedig fel kell télteni a kari honlapra. Az
eléterjesztések a Dékani Titkarsigon, illetve a belsé halézaton hozzaférhetéek.

14.§
A Kari Tanéacs tanacskozasi rendje

(1) Az ilés idopontjaban elGtetjesztett napirendi pontot az adott ilésen csak a Kari Tanacs
cgyetérteésével lehet targyalni.

(2) A Kari Tanics tlését a dékan vagy dékanhelyettes (tovabbiakban: levezetd elnok) vezeti,
amelynek soran
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(a) megallapitja, hogy a Kari Tanacs tilésének 6sszehivasa a Kari SzZMR-ben foglaltak szerint
tortént, megallapitja az Ulés hatirozatképességét, és az tlés idGtartama alatt folyamatosan
figyelemmel kiséri azt;

(b) eloterjeszti az tlés napirendjét

(c) napirendi pontonként vezeti a targyalast, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

(d) a hosszra nyult vita mielbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok
idétartamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

(e) hozzaszolaskor megadja, illetve megvonja a szot;

(f) figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaloja eltér a targyalt tématol;

(g) targyalasi sztinetet rendel el;

(h) a tanacskozas folytatasat akadalyozoé kériilmény felmerilésekor az iilést meghatirozott
idére félbeszakitja vagy berekeszti;

(1) biztositja az Glés zavartalan rendjét.

(3) A Kari Tandcs — az elektronikus tton torténd szavazas kivételével — akkor hatdrozatképes, ha a
szavazati jogu tanacstagok legalibb 60%-a jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az tilést 30 napon
beliil 6ssze kell hivni. Az jabb Glés hatarozatképességének feltételei azonosak.

(4) A levezeto elndk az egyes elSterjesztések felett kiilon-killon vitit nyit, javasolhatja az egyes
napirendek Osszevont targyalisat. Az el6terjeszt6hoz a Kari Tandcs tagjai, a tanicskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.

(5) Napirendi pont targyalisanak elhalasztasara, a napirendrdl val6 levételére az elterjesztd vagy
barmely Kari Tanacs-tag javaslatot tehet.

(6) Az irasbeli elSterjesztést az elterjesztS a vita el6tt legfeljebb 10 percben, széban vagy irdsban
kiegészitheti, ha azt az anyag leadasa és az lés kozott idészakban bekovetkezett valtozasok
indokoljak.

(7) A szavazasra bocsatott javaslat elfogadasinak vagy magasabb férumra térténd felterjesztésének
feltétele a jelenlév szavazati jogu tanacstagok timogatasinak 50%-ot meghaladé szavazati aranya.

(8) A Kari Tanacs tagjai tobbségének szavazataval dont a dékan jelélésérol.

(9) A Kari Tandcs jelen 1évé tagjai kétharmadanak igenlé szavazata sziikséges a Kari SzMR
clfogadasahoz és modositasihoz, tovibba az éves koltségvetési javaslatok és az el6zd évi
koltségvetés teljesitésérol szold beszamold elfogadasahoz.

(10) A Kari Tanacs az SzMSz-ben meghatarozott esetekben és modon elektronikus tton is
szavazhat, ha az elnok elektronikus szavazast rendel el.

(11) A Kari Tandcs tléseirdl jegyz6konyv késziil. A jegyzékonyv tartalmazza az iilés iddpontiat,
helyét, a targyalt elterjesztéseket, a Kari Tandcs iltal meghozott hatirozatokat a szavazati arany
feltiintetésével. Az elSterjesztéseken és meghozott hatirozatokon kiviil elhangzottakrdl is rovid
feljegyzés készil az iilésen rogzitett hangfelvétel alapjan. A jegyzSkonyvet a dékan irja ald, s a Kari
Tandcs két tagja hitelesiti. A jegyzékonyvet 15 napon beliil a Kari Tandcs tagjai és a Kar polgirai
szamara a Dékani Titkdrsagon, valamint a Kari Tandcs tagjai sziméara az MFIK honlapjin
hozzaférhetove kell tenni.

(12) A Kari Tanics személyi kérdésekben hozott hatirozatait a Munkaiigyi Féosztalynak a dékan
alairasaval hitelesitve meg kell kiildeni.

(13) A levezetS elnok vagy a tagok 1/4-énck inditvanyira a testiileti iilés egészérdl vagy egy-egy
napirendi pontjinak targyalasarol szo6 szerinti jegyzékonyvet kell késziteni.

(14) A tanacskozas rendjének részletes leirasat a 3. szamu melléklet tartalmazza.
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15.§
A Kari Tanacs el6terjesztései

(1) ElSterjesztésnek mindsiil a napirendre felvett és Gj —a tervezett napirenden kiviili — anyag, illetve
az elozetesen javasolt hatirozattervezet, beszamolo és tajékoztato.

Eléterjesztéseket a Kari Tandcs tilését megel6zéen — legalabb 14 munkanappal — a Dékani
Titkarsagra kell benytjtani. A dékan a Kari Tandcs munkajat segitd bizottsigoknak adja 4t az
cloterjesztési javaslatokat véleményezésre. A Kari Tandcs illetékes bizottsagai a sajit tigyrendjiik
szerint folytatjak le az eljarist. A véleményezési eljaras lefolytatasa utin a napirendre tizéstdl a
dékan foglal allast. A dékan clutasité véleménye esetén koteles azt a napirend megszavazasa el6tt
a Kari Tanacsnak jelezni.

(2) A Kari Tandcs elé kertlS elGtetjesztések f6bb fajtai:
(a) beszimolé valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérdl, amely
tudomasulvételt igényel;
(b) dontést igénylS javaslat, amely hatarozathozatalra is iranyulhat;
(c) tdjékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(3) Az eldterjesztésck és hatarozati javaslatok tartalmi és formai kévetelményeit a 4. sz. melléklet
tartalmazza.

16.§
A Kari Tanacs hatarozathozatala

(1) A Kari Tanacs dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. A Kari Tandcs tlésén szavazni
szemeélyesen lehet. A dékant és a PEHOK-MFTK elnékét a képviseletiikben megjelené helyettesiik
szavazat joggal helyettesiti, a tobbi tag szavazati joga személyhez kotott.

(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel vagy szavazatszamlalé berendezéssel torténik.

(3) Név szerinti szavazast kell tartani:
(a) ha a levezeto elnok inditvanyozza;

(b) a Kari Tanacs barmely szavazati joggal rendelkezé tagjanak javaslatira, ha azt a jelen 1évé
tagok 1/3-a kéri.

(4) Név szerinti szavazas esetén a levezets elnok ABC sorrendben felolvassa a tagok névsorat. A
tagok ,igen” vagy ,,nem” nyilatkozattal szavaznak. A levezets elnok altal felkért két tanacstag a
szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja, és a szavazas eredményét — névsorral
egyltt — atadja a levezets elnoknek. A szavazas eredményét a levezetd elnok hirdeti ki. A névsort a
jegyzOkonyvhoz csatolni kell.

(5) A Kari Tanacs személyi tgyckben — kivéve az arany-, gyémant-, vas és rubindiplomak
adomanyozasarol vald dontést — titkos szavazassal hoz hatarozatot. igy hataroz egyéb esetekben is,
ha a tandcs jelen 1évé szavazati jogu tagjainak egyharmada nyilt szavazassal ezt kivanja. Egyéb
esetckben a tanacs nyilt szavazassal foglal allast. A titkos szavazas szavazatszamlalé berendezés
vagy borit¢kba helyezett szavazolapon, arra kijelSlt helyiségben és urna igénybevételével torténik.
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(6) A ttkos szavazasnil szavazategyenlSség esetén a szavazis megismétlésérdl, illetve
clhalasztisarol — annak konkrét idejének megjelolésével — azonnal dénteni kell. A szavazas Gjabb
szavazategyenlGség esetén azonnal megismételhetd.
(7) A szavazélapon térténd titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell:

(a) a szavazas helyét, napjat, kezdd és befejez6 idSpontjat;

(b) a szavazatszedé bizottsag tagjainak nevét és tisztségeét;

(c) a szavazas soran felmerilt koriilményeket.

(8) A szavazas rendjénck részletes leirasat az 5. sz. melléklet tartalmazza.
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ITI. KARI SZINTU BIZOTTSAGOK ES TESTULETEK

17.§
A Kar bizottsagai és testiiletei

(1) A Kari Tanacs munkajat kiilonb6zé bizottsagok és testiletek segitik.
(2) A Kar bizottsagait és testiileteit a Kari Tanacs vilasztja meg, hozza létre és sziinteti meg.

(3) Az allandé bizottsigokba a reprezentativ szakszervezetek tanicskozasi jogl tagokat
delegalhatnak.

(4) A Kari Tandcs allandé bizottsagai, tanacsa, testiilete:
a)  Gazdasagi Bizottsag,
b) Tudomanyos, Akkreditacios és Minéséguigyi Bizottsag,
¢) Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag,
d) Tanarképzési Bizottsig,
e) Didkszocialis Bizottsig,
f)  Kari Tudomanyos Diakkéri Tanécs,
g Kari Osztondij Bizottsag.
h) Fegyelmi és Kartéritési Testiilet

(5) A bizottsagok mikédésiik szabalyait sajat tigyrendjiikben allapitjak meg.
(6) A Kar dontés-elokészitd testiiletei:
a) Dékani Tanacs

b) Kari 6sszdolgozoi értekezlet

18.§
Gazdasagi Bizottsag

(1) A bizottsag Osszetétele:
a)  Elnoke: a dékan vagy a feladat ellitisaval megbizott dékanhelyettes.
b)  Tagjai: a szervezeti egységek vezetdi,
a PEHOK-MFTK elnéke.

(2) A bizottsag feladata, hataskore:
A kari kéltségvetés iranyelveinek kidolgozasa.
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19.§
Tudomanyos, Akkreditacios és Min8ségiigyi Bizottsag

(1) A bizottsag Gsszetétele:
a) Elnoke: a dékan vagy a feladat ellatasaval megbizott dékanhelyettes.
b) Tagjai: a Kar szervezeti egységeinek delegiltjai (1-1 £6), az egységvezetSk javaslata
alapjan,
PEHOK-MITK elnoke
a PEHOK-MFTK delegiltjai (2 £6).

(2) A bizottsag feladata, hataskore:

A Kar huminpolitikdjinak, a tudomanyos tovibbképzésnek és a kari kutatasi-palyazati
tevékenységnek koordinalasa. A Kar minéségligyi rendszerének mikodtetése, akkreditacioval
kapcsolatos szervezeti egység-szinti feladatok koordinalasa.

20. §
Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag

(1) A bizottsag Gsszetétele:
a) Elnoke: a dékan vagy a feladat ellatisival megbizott dékanhelyettes.
b) Tagjai: a Kar szervezeti egységeinek delegiltjai (1-1 £8),
a PEHOK-MFTK delegaltjai (a bizottsigi tagok 25%-a).

(2) A bizottsag feladata, hatiskore:

A megbizott dékanhelyettes iranyitasa alatt miikodd bizottsag a hallgatok tanulmanyi tugyeiben
illetékes kari  bizottsag. Hataskorébe tartoznak az  SzMSz I rész  Hallgat6i
Kévetelményrendszerben (a tovabbiakban: HKR) meghatirozott tigyek. A kreditatviteli
bizottsaghallgatd képviselSi hallgatokat érintG lgyekben valé eljaras esetén a bizottsig
munkajaban nem vesznek részt —az Nftv. 12. § (5) pontjiban foglaltaknak megfelelGen.

21.§
Tanarképzési Bizottsag

(1) A bizottsag dsszetétele:
a) Elnoke: a Tanarképzé Kozpont féigazgatoia.
b) Tagjai: a tandri szakképzettségek delegaltjai a Karrol (1-1 £6), az egységvezetSk
javaslata alapjan
a tanari szakképzettségek delegaltjai az érintett tarskarokrol (1-1 £6),
a PEHOK-MITK delegaltja (2 £6).

(2) A bizottsag feladata, hataskore:

A bizottsag elokésziti a tanarképzést érinté dontéseket, és minden olyan iigyben véleményt
nyilvanit, amely a tanarképzéssel kapcsolatos.
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22.§
Diakszocialis Bizottsag

(1) A bizottsag osszetétele:
a) Elnoke: a dékan vagy a feladat ellatisaval megbizott dékanhelyettes.
b) Tagjai: a Dékan iltal megbizott oktato,
a PEHOK-MFTK képviseletében 3 f6 hallgato,

az Oktatasi Igazgatosag Pénziigyi csoportjanak képvisel6je.

(2) A bizottsag feladata, hatiskore:
A HKR-ben megfogalmazottaknak megfelel6en latja el feladatat.

23.§
A Kari Tudomanyos Didkkéri Tanacs

(1) A bizottsag dsszetétele:
a) FElnoke: a KIDT-elnok.
b) Tagjai: a KITDT mihelyvezetdi.

(2) A bizottsag feladata, hataskore:

ATDT £6 tevékenységi kore az Intézményi Tudomanyos Diakkori Konferencidk megszervezése,
a kari tchetséggondozasi munka szervezése, valamint kapcsolattartas az Egyetemi Tudomanyos
Didkkéri Tanacesal és az Orszigos Tudomanyos Didkkori Konferencia illetékes bizottsigaival.

s
Kari Oszténdij Bizottsag

(1) A bizottsag Osszetétele:
a. Elnoke: a dékan

b. Tagjai: a feladat ellatasival megbizott dékanhelyettes és a PEHOK-MFTK 1 tagja
aki egyetértési joggal vesz részt.

3

(2) A bizottsag feladata, hataskore:

A kati 6szténdi) adomanyozasa a dékan altal a bizottsag dontése alapjan.
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25.§
Fegyelmi és Kartéritési Testiilet:

(1) A Fegyelmi és Kartéritési Testiilet létszama hat £6. Oktato tagjait, elnokét a dékan bizza meg, 2
f6 hallgato tagjit a PEHOK-MFTK az Alapszabalyban meghatirozott médon delegilja.

Konkrét fegyelmi tigyekben a Fegyelmi és Kartéritési Testiiletbdl kijel6lt elnékbdl és két taghol 4ll6
hiaromtagl Fegyelmi és Kartéritési Bizottsag jar el. Az eljar6 bizottsag elndkét és tagjait a dékan
jeloli ki a Fegyelmi és Kartéritési Bizottsag tagjai koziil Ggy, hogy a tagok egyike a PEHOK-MFTK
képviseloje legyen.

(2) A bizottsag feladata, hataskore:

Feladata a hallgaté fegyelmi vétsége esetén a fegyelmi eljaras lefolyatatasa, a fegyelmi hatirozat
meghozatala. Részletes feladatat a HKR taglalja.
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Dontés-el6készitd testiiletek:

26.§
A Dékani Tanacs

(1) A Dékani Tanacs a dékan munkajat segitd, javaslattételi jogkorrel felruhdzott, a Kar vezetéibdl
alakitott tanicsadé testiilet a Kar vezetésével jir6 feladatok végrehajtasinak egybehangolasara.
Dantési jogokat nem gyakorol, munkarendjét a dékan hatarozza meg.

(2) F6 feladata a tervezett kari szintd képzési, kutatasi, gazdasigi és igazgatasi intézkedések

véleményezése.

(3) A Dékani Tanicsot a dékan iranyitja.

Tagjat:
a) a dékanhelyettesek;
b) a dékani megbizottak;
c) a hallgatokat érint6 témakban meghivottként a PEHOK-MFTK elnoke.

(4) A Dékani Tanacs iiléstervét és napirendjét a dékan allapitja meg.

27.§
Kari 6sszdolgozoi értekezlet

A Kar oktatéinak, kutatéinak, egyéb nem oktatd, ném kutaté alkalmazottainak foruma, amelyet a
Kart érinté fontos kérdések megtirgyalisa céljabol a Kar dékanja esetenként hiv éssze. A kari
crtekezletet két héten belil 6ssze kell hivni akkor is, ha azt a Kar oktatonak, kutatéinak, egyéb nem
oktato, nem kutaté alkalmazottainak legalibb egyharmada — az indok megjelolésével — irasban kéri.

28.§
Vegyes és zar6 rendelkezések

1. A Kar és szervezeti egységel kozotti kapcsolattartas a Kari SzZMR-ben meghatarozott
testliletek, bizottsagok és értekezletek keretei kozott torténik.

2. A Karvezet6i és dolgoz6i a Kar és az Egyetem szervezeti egységeivel a munkakéri leirasban
meghatarozottak szerint tartanak kapcsolatot.

3. A Kari SzMR-t, illetve annak médositasit a Szenatus hagyja jovi, a Kuratérium fogadja cl.
A Kari SzMR modositasat irasos beadvanyban a rektor, a Szenatus, a dékan, a Kari Tandcs
szavazati jogl tagja, a munkavallalok nevében az Uzemi Tanécs, a hallgatok nevében a
PEHOK-MFTK és a PEDOK-MFTK kezdemeényezheti.

4. A dé¢kani titkar gondoskodik arrél, hogy a Kari SzMR-t a Modern Filologiai és
Tarsadalomtudomanyi Kar oktatéi, kutatoi, a PEHOK-MFTK tagjal és adminisztratorai
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Dr. Hansagi-Hayd:

megismerjck. Jelen Kari SzMR-t az Egyetem honlapjar6l, a Munkatirsaknak sz6lo
menipontbol érhetik el, melyhez a honlapra t61ténd bejelentkezés szitkséges.

5. Jelen Kari SzMR 2022. janius 1. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2021. december 1.
napjan életbe Iépett szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen Kari SzMR-t a Kari Tanacs a 2022. aprilis 6-1 Glésén megtirgyalta, a 70/2021-2022.04.06.
MFTKKT szimu hatarozataval a Szenatus elé torténd felterjesztését timogatta.

Veszprém, 2022. aprilis 6.

A Szenatus a 84/2022.(IV.21.) szamu hatarozatival jovahagyta.

Veszprém, 2022, aprilis 21.

Dr. Gelencsér Andrg
rektor

A Kuratérium a 51/2022. (05.20.) szamu hatirozataval elfogadta.

Veszprém, 2022. majus 20.

Dr. Navracsics Tibor

elnok

Om\ )
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A Kar cimere

Z]



2. szamu melléklet: A Kar organogramja

A MODERN FILOLOGIAI ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR ORGANOGRAMIJA
Jovahagyta a Szenatus 161/2021. (X. 28.) szdmu hatarozataval 2021. oktéber 28-4n
A Kuratorium a 63/2021. (11.26.) szamu hatarozataval elfogadta.

Hatalybalépés datuma: 2021.december 1.

A Modern Filologiai és Tarsadalomtudoményi Kar Kari Tanacsa

A4

Gazdasagi Bizottsag

Tudomanyos, Akkreditacios és
Mindségiigyi Bizottsag

Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag
Tanarképzési Bizottsag

Diakszocialis Bizottsag

Kari Tudomanyos Diakkori Tandcs
Kari Oszténdij Bizottsag

Dékan

Dékani Titkarsag

Dékanhelyettesek

Magyar

és Alkalmazott Nyelvtudomanyi Intézet

Irodalom- és Kulturatudoményi Intézeti Tanszék

Alkalmazott Nyelvészeti Intézeti Tanszék

Magyar Nyelvtudomanyi Intézeti Tanszék

Sziveri Intézet

Szinhaztudomanyi Intézeti Tanszék

Angol-Amerikai Intézet

Angol Nyelvii Irodalmak és Kulturdk Intézeti Tanszék

Angol Nyelvészeti Intézeti Tanszék

Angol Nyelvoktatasi és Nyelvpedagogiai Intézeti Tanszék

Germanisztikai és Forditadstudomanyi Intézet

Német Nyelvtudomanyi Intézeti Tanszék

Német Irodalomtudomanyi Intézeti Tanszék

Német Szakdidaktikai és Nyelvoktatasi Intézeti Tanszék

Fordito- és Tolmacsképzd Intézeti Tanszék

Nevelés

tudomanyi Intézet

Tanarké

pz6 Kozpont

Tarsadalomtudomanyi Intézet

Digitalis

Modszertani Intézet

Oktatas Modszertani Intézeti Tanszék

OKtatastechnoldgiai és Tananyagfejlesztési Szakesoport

E-learning Ugyfélszolgalati Szakesoport
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3. szamu melléklet: A Kari Tandcs részletes tandcskozasi rendje

(1) A Kari Tanics tanacskozasanak rendje:
(a) A levezet6 elnok hatirozza meg a hozzaszélasok sorrendjét.

(b) Az elSkészitésben részt vevs, az elbtetjesztd és a javaslat eldaddja a hatirozathozatal elétt barmikor
telszolalhat.

(c) Az elStetjeszté a hatarozathozatal el6tt a beérkezett médosité inditvanyokrol véleményt mond.
(d) A targyalt napirendet érinté tigyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szét kérhet.
(2) Ugyrendi kérdés:
(a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapolasira vonatkozo javaslat,
(b) javaslat a hozzaszolok listajanak lezarasara,
(c) vita lezarasara vonatkozé javaslat,
(d) szavazas médjara vonatkozo javaslat.
Az tigyrendi javaslatok felett a Kari 'Tandcs egyszer( tébbséggel dont.

(3) A Kari Tandcs Glésein a tandcskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket érinté elSterjesztések kapcsan
felszolalhatnak. A felszolalas idStartamat a levezetd elnék korlatozhatja.

(4) A hozzaszolasokat kévetSen az elndk a vitat lezarja, Osszefoglalja a vita lényegét, kitér az clterjesztésté] eltérd
veleményekre, a hatarozati javaslatot érinté valamennyi médositasra. Intézkedik a tandcskozas soran elhangzott egyéb
javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol.

(5) A vita lezarasa utin a napirend elSterjesztéje valaszol a hozzaszélasokra.

(6) A vita lezarasat kovetSen, a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem iigyrendi hozzaszélasnak
helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését.
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4. szamu melléklet: Az elGterjesztések tartalmi és formai elemei

(1) Az el6terjesztés elsé része tartalmazza:
(a) a targy pontos bemutatasat,
(b) az elokészitésben részt vevék megnevezését,
(c) az eltérd vélemények megjelolését és annak indokait,

(d) mindazon kériilmények, dsszefiiggések és tényszerti informaciok feltintetése, melyek indokoljak a javasolt
dontést,

(e) az elterjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykor valdsaghtG bemutatisira, megfeleld kovetkeztetések
levonasara, ¢s a legcélszertibb déntések meghozatalara,

(f) amennyiben az elGterjesztés targyalasa a Kari Tanacs Karon kivili tandcskozasi jogd tagjai elézetes
veleményezését koveteli meg, a vélemény csatolasa kotelezd.

(2) A hatarozati javaslatnak:
(a) kapcsolodnia kell szervesen az elGterjesztés megallapitisaihoz,

(b) torvényesnek, célszerlinek, szakszerlnek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan meghatirozva a
végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,

(c) ha a dontések végrehajtasanak tobb modja is lehetséges, tartalmaznia kell az alternativakat,
(d) rendelkeznie kell az ugyanabban a targykérben hozott és hatilyos hatirozat sorsardl,
(e) meg kell jelSlnie a végrehajtasért felelos személyt,

(f) meg kell jelolnie a végrehajtas hataridejét.
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5. szamu melléklet: A Kari Tandcs déntéshozatali rendje

(1) A szavazas rendje:

(a) A levezetd clnok az eléterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatirozati javaslatokat egyenként
megszavaztatja.

(b) El6bb a médosito és kiegészits, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni.
(c) Keézfeltartassal torténd szavazasnal szavazni el6szor igent, majd nemet, végiil a tartézkodast tartalmazé elndki
kérdésre adanddan kell.

(d) A szavazas eredményének megallapitisa utin a levezets elnok kihirdeti a hatdrozatot.

(2) Ha a szavazis eredménye felSl kétség meriilne fel, barmely tag kérésére a levezetd elnok koteles megismételni a
szavazast. A szavazas médjanak megviltoztatasat az adott napirend soran a vita lezarasaig barmely tag javasolhatja. A
Kari Tanacs a javaslatrdl vita nélkiil hataroz.

(3) A Kari Tandcs hatirozatait tanévenként 1-es szimmal kezdve folyamatosan kell szimozni. A Kari Tanacs
hatarozatait a Dékani Titkdrsig a hatirozatok taraban nyilvantartja. A hatirozatok a Kari Tandcs tagjai és a Kar
polgarai szamara nyilvinosak, a Dékani Titkdrsigon, illetve a belsé hilézaton hozzaférhetéek. (4) A hatirozatokat a
Kari Tandcs tlése jegyzokonyvének elkésziltét kovetd 3 napon beliil meg kell kildeni a végrehajtasért felelSs
személyeknek, szerveknek.
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6. szamu melléklet: Az MFTK vezetGoktato, vezetSkutaté valasztasi korzetei és az egyes korzetekben
megvalaszthat6 képvisel6k szama

Valasztasi korzetek Képvisel6k szama

1. Angol-Amerikai Intézet 1 vez. 0. és vez. k.

2. Germanisztikai és Forditastudomanyi 1 vez. o. és vez. k.
Intézet

3. Tarsadalomtudomanyi Intézet 1 vez. o. és vez. k.

4. Magyar és Alkalmazott Nyelvtudomanyi Lwez. 0. Esvez I
Intézet

5. Neveléstudomanyi Intézet, Tanarképzé 1 vez. o. és vez. k.
Kozpont és Digitalis Modszertani
Intézet

Osszesen | 5 vez. o. és vez. k.

26



7. sz. melléklet: Kitiintetések jegyzéke

A kitiintetésekhez kapcsolédd dijazas megallapitasdhoz a kancellar egyetértése szitkséges, amennyiben a kifizetés
egyetemi forrasbol torténik.

Bécsy Tamas-dij

1. A kitiintetés adoméanyozhaté

® olyan egyetemi vagy kézépiskolai oktaténak, aki szakmailag két6dik a Pannon Egyetem Modern Filolégiai és
Tarsadalomtudomanyi Karahoz, dregbiti annak j6 hirét, elismertségét, timogatja képzési programyjait. Jelentds
eredményeket ért el a tehetséggondozisban, didkjai eredményesen szerepelnek orszagos tanulmanyi

versenyeken, szinhizi fesztivilokon, tudomanyos —didkkéri versenyeken, kivalé szakdolgozatokkal,
publikiciékkal szolgéljik a Kar hagyomanyainak meglrzését.

2. A kitiintetés adomanyozasanak rendje:

* A jeléltekre a PE MFTK intézetigazgatéi tehetnek javaslatot minden év aprilis 30-ig. A jelSlteket egy kéttag

kuratétium véleményezi és dént a rangsor felallitasarél. A kuratérium tagja a PE MFTK dékanja és az MFTK
oktatasi dékanhelyettes.

3. A rangsor felallitisit kovetSen a Kari Tanics tamogatisival a dékn dént a dijazott személyérdl. A déntésrdl
a dijazottat a Dékani Titkarsag értesit.

4. Evente egy kitlintetés adomanyozhaté, dtadasara a Kar diplomadtadé Gnnepélyén keriil sor. A kitiintetést a
dékan adomanyozza

5. A kitiintetéssel az adomanyozast igazol6 emléklap, kisplasztika és a mindenkori garantalt bérminimum 50%-

anak megfeleld dijazés jar, melyet a dijazott 4ltal megadott szamlaszamra torténd atutalassal teljesit az Egyetem.
Az adomanyozas kdzterheit a Kar viseli.

6. Az emléklap szévege a kévetkezd:

Mi,
a Pannon Egyetem
Modern Filolégiai és Tarsadalomtudomanyi Karanak
dékanja és tanicsa
részére a Kar érdekében végzett
munkajaért a
Bécsy Tamas-dij
kitlintetést adoményozzuk.
Kelt: Veszprémben, .......
Dékan

7. A nonfigurativ kisplasztika bronzbél késziil. Dobozan a By Tamas-djj felirat, valamint a Kar cimere lathaté.
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Lengyel Zsolt - dij

1. A kitlintetés adomanyozhaté

olyan Pannon egyetemi hallgatonak, aki a Modern Filolégiai és Térsadalomtudomanyi Kar nappalis vagy
levelezd tagozatinak hallgatdja, kimagasld tanulmanyi eredményeivel, orszigos tanulmanyi/ tudomanyos
diakkori versenyeken valo részvételével, kimagasld szinvonali szakdolgozatok megirdsaval, publikacikkal
elémozditja a Kar tudomanyos munkajanak fejlédését.

2. A kitiintetés adomanyozasanak rendje:

A jeléltekre a PE MFTK intézetigazgat6i tehetnek javaslatot minden év 4prilis 30-ig. A jelolteket egy kéttagn
kuratérium véleményezi és dént a rangsor felallitisar6l. A kuratérium tagja a PE MFTK dékanja és az MFTK
oktatasi dékanhelyettes.

3. A rangsor felallitdsit kovetSen a Kari Tandcs timogatasaval a dékan dént a dijazott személyérdl. A dontéstdl
a dijazottat a Dékani Titkarsag értesiti. 4. Evente egy kitiintetés adomanyozhato, atadasara a Kar diplomaitadé
Gnnepélyén kertl sor. A kitlintetést a dékin adomanyozza.

4. Evente egy kitintetés adomanyozhaté, atadasira a Kar diplomaitadé tinnepélyén keriil sor. A kitiintetést a
dékan adomanyozza

5. A kitintetéssel az adomanyozést igazol6 emléklap, kisplasztika és a mindenkori garantalt bérminimum 50%-
anak megfelelé dijazas jar. Az adomanyozas kozterheit a Kar viseli.

6. Az emléklap szovege a kovetkezd:

Mi,
a Pannon Egyetem
Modern Filolégiai és Tarsadalomtudomanyi Karanak

dékanja és tanacsa

részére
kimagasl6 tanulmanyi eredményének elismeréseként a
Lengyel Zsolt - dij
kitintetést adomanyozzuk.
Kelt: Veszprémben, .......

Dékan

7. A nonfigurativ kisplasztika bronzbdl készil. Dobozan a Lengyel Zsolt-dij felirat, valamint a Kar cimere
lathato.
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